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Проезд, суточные, жилье. Всё о командировочных расходах

Проезд
Возмещаются фактические расходы на билеты по проезду регулярным транспортом до места командировки и обратно. В сумму возмещения входит:
стоимость самого билета
плата за бронь
комиссионные сборы
плата за постельное белье (в поездах)
сервисные сборы, уже включенные в цену билета

Что НЕ возмещают:
Поездки на такси.
Любой транспорт (автобусы, метро, маршрутки) в самом месте командировки.
Если нет билетов: расходы возместят в размере 0,1 базовой величины за поездку (туда и обратно). Но эта выплата (0,1 БВ) НЕ положена, если:
Билеты купила за вас ваша или принимающая компания.
Вам предоставили автомобиль.
У вас есть право на бесплатный проезд.
Вы водитель, который занимается внутриреспубликанскими перевозками.

Суточные
12 рублей за каждый день командировки.
Суточные НЕ платят, если:
Ваша компания или принимающая сторона полностью обеспечивает вас трехразовым питанием (включая завтрак) и транспортом в месте командирования. Это правило не действует в дни, когда вы в пути.
Место проведения мероприятия совпадает с местом проживания командированного, и при этом вас обеспечивают трехразовым питанием.

Проживание (аренда жилья)
Правила возмещения расходов на жилье зависят от типа организации: в бюджетных организациях обязательно нужны подтверждающие документы, в коммерческих – решение принимает работодатель (он может требовать документы для возмещения, возмещать расходы без предоставления документов (по договоренности)).
Важное ограничение для всех! 
Максимальная сумма компенсации за жилье не может превышать стоимость номера первой категории в местной гостинице. Если в городе нет гостиницы, то ориентируются на цены в ближайшем населенном пункте.
